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1. E-Mail OTP(一次性密碼)驗證 

1. 登入過程沒有變。請先依舊流程，輸入”公司帳號”、”使用者帳號”、”使用者密碼”、”驗證碼”後

按”確認登入”鈕以登入。 

 
 

2. 登入成功後會寄一封一次性密碼驗證信件到您在本系統登記的信箱，同時會顯示選單頁，接著

請選擇”網站別”。 

 

 

 

 

 

3. 在登入後第一次選網站別時會先導到一次性密碼驗證畫面，會視本次改版後使用者是否已確認

E-Mail顯示為下列兩種畫面: 

 未確認過 E-Mail的畫面: 在”一次性密碼驗證”表單上有確認 E-Mail用的表單，裡面會顯示使用

者目前在系統登記的 E-Mail，若沒有要修改 E-Mail請忽略上方表單直接填寫下方表單。若要修

依舊流程登入 

選擇網站別 



 

改 E-Mail請先按”修改 E-Mail”鈕，然後見步驟 4 

 

 已確認過 E-Mail的畫面: 只需要做驗證，驗證流程請見步驟 5 

 

 

  

要修改 E-Mail
請按此鈕 



 

4. 按”修改 E-Mail”鈕後其上方的 E-Mail輸入框會變可以輸入，修改為正確的 E-Mail後按”寄驗證

信”鈕就會依修改後的 E-Mail寄出新的一次性密碼(舊的一次性密碼會失效)，E-Mail輸入框會再

次鎖定，若要再改可以再按”修改 E-Mail”鈕以重複此修改流程(含本次最多改 3次)。 

 按”寄驗證信”鈕前的畫面: 

 

 按”寄驗證信”鈕後的畫面: 

 

 

5. 要完成一次性密碼驗證(與 E-Mail確認)，請趁最下方的秒數倒數到 0以前，貼上與畫面上顯示

的網頁識別碼一併寄給您的一次性密碼(若修改多次 E-Mail會收到多封一次性密碼郵件，但除了

最後寄的以外都會作廢無法通過驗證)。若未完成 E-Mail確認，當通過一次性密碼驗證時會將您

註記為已確認 E-Mail並將登記的 E-Mail改為最後寄出一次性密碼的信箱，下次登入就不需再做

E-Mail確認。 

: 第一封一次性密碼郵件，已失效 

: 最後一封一次性密碼郵件，生效中(到逾時為止) 

修改 E-Mail後按

此鈕寄新驗證信 

可以再修改，
最多 3次 
 

驗證信寄出後網頁識別碼
會和一次性密碼會變更，
倒數會重計 



 

 

 

6. 通過一次性密碼驗證後會回到主選單，並會依您原先選的網站別顯示其底下的功能列表。 

 

 

 

2. 逾時鎖定 

1. 當您有一段時間(約 40分鐘)沒有操作系統，再次開始操作系統時會放棄之前在畫面上輸入的資

料，改顯示此畫面，要求您輸入登入的密碼。 

 

 

2. 不需像登入頁一樣輸入公司帳號、使用者帳號與隨機圖型驗證碼；只要輸入您的登入用密碼

後，按”確定”鈕即可解鎖。 

 
3. 解鎖後會回主選單畫面。 

 

 

對照到 E-Mail內 
的”網頁識別碼” 

倒數完時一次性密碼
即失效，要重新登入 

通過一次性密碼驗證
才會顯示功能別選單 



 

4. 請注意，若未操作時間長達 5小時，仍要重新登入系統和完成一次性密碼驗證。 

 


